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Zasady chovani pri
praci na pocitaci



Uzivatel

V nasledujicim textu se bude casto vyskytovat slovni
spojeni , uzivatel pocitace®, nebo jen kratce ,uzivatel”. Timto
vyrazem mame na mysli jakéhokoliv cloveka, ktery pracuje s
pocitacovym vybavenim.

Nejen ve skole, ale v kazdé firmé musi kazdy uzivatel
dodrzovat stanovené zasady prace s pocitacovym vybavenim.
Tyto zasady byvaji v riznych institucich ruzné, ale presto
maji mnoho spolecnych stycnych bodu. Jejich hlavnim cilem je

ochrana vSech uzivatell, pocitacového vybaveni, a to jak
hardwaru tak i softwaru, a v neposledni radé zajmu majitele a
provozovatele pocCitacove site.



» Samotny pocitac > Ulo%ena data

> Periferie > Internetové pfipojeni

» Vnitfni pocCitacova sit — intranet » Elektronickd posta

» Programy

V kazdé instituci musi byt pravidla zachazeni s vybaveni jasnée
dana a vSichni uzivatelé s nimi musi byt seznameni. Zaroven
musi mit k témto zasadam, obvykle zverejnénym na intranetu,
pristup.

Na Stredni primyslové skole strojnické Olomouc jsou pravidla
dana Radem ICT, ktery je dostupny po pFihlaéeni do sité na disku G.




Pri praci s hardwarem je treba dbat opatrnosti predevsim
s ohledem na jeho mozné mechanické poskozeni. Proto
uzivatelé musi:

= Zachazet se sverenou technikou Setrné.
= Neotevirat v blizkosti pristroju
vypocetni techniky zadné napoje a jiné
tekutiny.

" Pfi praci nepozivat zadné potraviny, predevsim z dlvodu
hygieny a Cistoty prostredi.



Uzivatelé programového vybaveni se musi ridit licencnim
ujednanim ke kazdému jednotlivému produktu.

Bez souhlasu provozovatele uzivatelé nesmi instalovat zadné
programy, a to ani programy volné Sifitelné (tzv. freeware). To se
tyka zejména rtznych her.

UzZivatelé by se méli vyvarovat neodbornych zasaht do
nainstalovaného programového vybaveni.

Uzivatelé nesmi pouzivat programy urcené el s T
k Umyslnému naruseni jinych programovych 3. 1L
produktld nebo ulozenych dat.



Pri praci na intranetu se uzivatelé musi vyvarovat predevsim
nasledujicich véci:

» Ohrozeni jeji integrity, véetné ulozenych dat.

» Plytvani jeji kapacitou. Nékdy mivaji uzivatelé intranetu
prideleny kapacitni kvoty.

» Nepriznivému plsobeni na provoz sité a branéni
jinym uzivatelUm ve vyuzivani jejich sluzeb.

» Prozrazeni vlastniho hesla pro pristup do sité.



Pristup do sité byva obvykle podminén zadanim
uzivatelského hesla. Aby heslo bylo bezpecné mélo by
mit nasledujici nalezitosti:

» Dostatec¢nou délku. Minimum je 6 znak(. Heslo by ale nemélo
byt ani prilis dlouhé, aby bylo mozné ho vlozit relativné rychle.

» Primérenou slozitost. Jako heslo neni vhodné zadavat
smysluplna slova (nékteré programy na prolomeni hesla maji
integrovany slovnik). Heslo by mélo obsahovat mala i velka
pismena, néjaky nepismenny znak (~ ! @ #S % & * () _+-={
FI[I\:";"'<>7,./)anéjakou cislici.

» Heslo je nutné obcas preventivné zménit. Rozhodné tak
ucinte vzdy, kdyz dostanete pochybnosti o jeho tajnosti.



Dnes jiz byva vétsSina pocitacu pripojena na internet. Pro
chovani na této siti plati tytéz zasady, jaké jsme uvedli u
intranetu, ovSem kromé nich je potreba zduraznit jesté
nasledujici:

» Zameéstnavatelé ani skoly obvykle nepovoluji ndvstévu
stranek s herni tematikou, hazardnimi hrami ¢i online sazenim.

» Ani na internetu se nesmi propagovat protihumanisticka
extremisticka hnuti, jako fasismus, rasismus apod.

» Ackoliv zdanliva anonymita internetu k tomu svadi,
nevyjadrujte se vulgarné ani jinak nedtocte na jiné uzivatele.

» Dbejte na dodrzovani autorskych prav.



V souvislosti s uzivanim elektronické posty plati v podstate
stejné zasady jako pro uzivani intranetu a internetu, v€etnée
ochrany pristupového hesla. Kromeé toho je zde vsak zvysené
nebezpeci virové nakazy, a proto je vtomto ohledu treba dbat
zvlastni opatrnosti.

» Elektronické zpravy otevirejte pouze v pripadé, Ze vite, kdo
vam je zaslal.
» Prilohy pred otevienim zkontrolujte antivirovym programem.

» Neotevirejte postu, kterou jste obdrzeli od neznamého
odesilatele, zejména pak ne postu doslou z podivné
vypadajicich neznamych adres.

» Nevyzadnou postu (tzv. ,,spam®) rovhou mazte.



Text

e vlastni

e Rdd ICT — Fdd pro pouZivdni informacénich a komunikaénich
technologii na SPSS Olomouc. Olomouc: Stfedni prdmyslova
skola strojnicka Olomouc, 2010.



Obrazky

Kapitola Ochrana pocitaCe: obrazek ,horici notebook*

» Wikimedia Commons [online], [cit. 20. 8. 2012]. Dostupné z
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:3%D0%B3%D0%B3%D0%BE%D
0%B3.svq, obrazek uvolnén do public domain.

Kapitola Software: obrazek ,Error*

» Wikimedia Commons [online], [cit. 20. 8. 2012]. Dostupné pod licenci
Creative Commons Attribution-Share Alike 3.0 Unported z
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Burned laptop secumem 11.ipg.

Kapitola Heslo pro prihlaseni do sité: obrazek ,klice"

» Wikimedia Commons [online], [cit. 20. 8. 2012]. Dostupné pod licenci
GNU Lesser General Public License z
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Crystal 128 password.png.




Obrazky

Kapitola Heslo pro prihlaseni do sité: obrazek ,zamek*

» Wikimedia Commons [online], [cit. 20. 8. 2012]. Dostupné pod licenci
GNU Lesser General Public License z
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Password.svq.

Kapitola Elektronicka posta: obrazek ,zavinac*

» Wikimedia Commons [online], [cit. 20. 8. 2012]. Dostupné z
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Angband.svg. Obrazek byl uvolnén
do public domain.




