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Nazev: Kresleni v MS Word

Jméno autora: Jan Kamenic¢ek

Predmét: Prace s pocitatem
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Klicova slova: Kresleni, tvary, kreslici platno

Cilova skupina: Zzaci 1. ro¢niku stfedni odborné skoly, obor strojirenstvi
Stuperi a typ vzdélani: stfedni odborné

Océekavany vystup: Zaci se seznami se zakladnimi moznostmi kresleni riiznych tvart
v dokumentu aplikace MS Word.



Metodicky list/anotace

Prezentace predstavuje zakum zakladni moznosti vkladani riuznych geometrickych
tvaru a jejich upravu textovéem procesoru Microsoft Word.

Datum vytvoreni: 19. listopadu 2012



Kresleni
v MS Word



Ackoliv je kancelarska aplikace Microsoft Word jako textovy
procesor primarne urcena k psani, vkladani a upravovani
textu, ma integrované i nékteré zakladni funkce typicke pro
jiné druhy aplikaci.

Jednou z nich je kresleni zakladnich tvard, které tak
uzivateli umoznuje primo v dokumentu Wordu si vytvaret
jednoduché kresby, nacrtky, diagramy a podobné.

Moznosti kresleni v poslednich verzich Wordu pomeérne
znatelné pokrocily. Presto je potreba mit na paméti, ze
moznost kreslit je jen doplnkem tohoto textového procesoru,
a nemuze ani si neklade za cil nahradit specializované kreslici a
graficke aplikace.



Do dokumentu mizeme vkladat celou fadu riznych
predpripravenych geometrickych tvard, od ¢ar a Sipek mnoha
typu, pres rizné dvourozmeérné Utvary az po popisky a textova
pole.

TlacCitko s prikazem pro zobrazeni okna s pripravenymi tvary,
které je mozné do dokumentu vkladat, najdeme na karté
NMlozeni“ uprostred skupiny ,llustrace” (viz obrazek nize).
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Po rozkliknuti prikazu tlacitka Tvary se
objevi okno, jaké vidime na obrazku
vpravo.

Okno obsahuje nékolik skupin s
pripravenymi tvary. Odlisna od ostatnich
je zejmeéna prvni skupina, obsahuijici
vybér tvarl ze skupin ostatnich — tvary
naposledy pouzité.

Skupina Vyvojové diagramy obsahuje
tvary uzitecné pri grafickém znazornovani
algoritma.

Ostatni skupiny nepotrebuji komentare.
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Jakmile vybereme néjaky tvar a vlozime ho do dokumentu,

objevi se nam nahore nova karta s nastroji kresleni (viz obrazek
nize).
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Zcela vlevo na karté mame opét skupinu prikazu pro vkladani
tvaru. Skupina napravo od nich umozriuje ménit styl, jakym jsou
tvary nakresleny. Nasleduji skupiny prikazu pro stinové a
prostorove efekty, potom prikazy umoznujici nakreslené
objekty usporadat a nakonec prikazy ovlivnujici jejich rozmery.



Pokud chceme text doprovodit jen néjakym tvarem nebo
velmi jednoduchym obrazcem, muzeme ho nakreslit do
dokumentu primo.

Pokud vSak chceme do dokumentu nakreslit néco
slozitejsiho, je vhodné vyuzit k tomu kreslici platno.

Prikaz pro jeho vlozeni nalezneme na spodu okna s

automatickymi tvary, viz obrazek. A% A7 g 10 AD AD g
g , , Hvézdy a napisy
Vyhody kresliciho platna: e 2% e A (6) 5% 5 5 0 SER ) B
TE I

* Tvofri hranici mezi kresbou a textem (B tove kresici prn)

 Umoznuje kresbu lépe usporadat

e Udrzuje casti kresby spolecné, coz je vyhodné, kreslime-li
vice objektu



Kreslici platno muze
vypadat napriklad jako na
obrazku vpravo:

S plathem muzZeme
zachazet podobné, jako l l
bychom tam vlozili obrazek, . .
tzn. napriklad ménit pomoci
mysi jeho rozmeéry nebo
menit jeho pozici.

Pokud ho chceme z dokumentu odstranit, klikneme na néj
mysi a nasledné ho vymazeme klavesou DELETE.
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