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Metodicky list/anotace

Prezentace predstavuje zakum rozsifené moznosti, jak v tabulkach aplikace MS
Excel seradit Ciselné, textove a kalendarni tdaje, a to pridanim novych arovni
razeni nebo razenim podle viastniho seznamu.

Datum vytvoreni: 19. unora 2013



MS Excel - razeni
dat v tabulce 2



V predchozi prezentaci jsme se seznamili se zakladnimi
moznostmi razeni dat v tabulce nebo vybrané oblasti tabulky.

Moznosti, jak razeni ovlivnit, je vSak jesté vice. VétSina z
nich se skryva pod prikazem ,Vlastni razeni*.

Zde pak muzeme napriklad rozsirit kritéria, podle nichz maji
byt udaje serazeny. Také se nemusime omezit na prosté razeni
cisel podle velikosti, textu podle abecedy, Ci kalendarnich dat,
ale muzeme si sestavit vlastni seznam s urcenym poradim
polozek.



Dejme tomu, ze 4 B C

4 1 Jméno Prijmeni |Datum narozeni
mame tabulku s , ,
., . 2 Petr Novak 2. prosinec 1979
nesetrldenyml UdaJI 3 Pavla Koutna 28. brezen 1982
napr. se jmeny 4 4 Jifina Koutna 16. fijen 1980
daty narozeni jako 5 Jifi Latal 10. leden 1985
7

Pokud ji nechame seradit jen podle pfijmeni, nemizeme
ovlivnit, ktera pani Koutna a ktery pan Latal bude prvni Ci
druhy. V takovém pripadé je dobré pridat dalsi urovne s
dalsimi kritérii fazeni.



Nejprve na karté ,DomG“ shrnuti ~ ?f # E
klikneme na "Seradlt d Sefadita | Majita | Sign and
filtrovat” a nasledné piroval g | R

v/ ’ Uprawvy | A = dit od & do 7 ]
vybereme prikaz ,Vlastni 2} sefaditodAdoz |
razeni®, viz obrazek vpravo:

2 sefadit od Z do A

Tento prikaz nam otevre
nove dialogové okno, ve
kterém muzeme pridavat Ci
odebirat dalsi urovné s
kritérii pro razeni udaju, viz
dalsi snimek.



Seradit

[ 4| Pfidat Uroveri ] [ > Odstranit Grover l [ =3 kopirovat droveri ]

Data obsahuji zahlawi

Sloupec Razeni Poradi
Sefadit podle w|| |Hodnoty Aaiz w
Jmeno \3
s

Prijmeni
Datum narozeni

| ok || storne |

V tomto okné si miZzeme vybrat, podle kterého sloupce
tabulky se ma radit a v jakém poradi. Nové urovné pridavame
tlacitkem ,,Pridat Uroven®, sousednim tlacéitkem je pak muzeme
odebrat. Nastaveni Urovni pro nasi tabulku pak muize vypadat
jako na nasledujicim snimku:



“’%1 Pridat drowven H }( Ddstranit droven H =3 Kopirovat drover ]“ ' ] | MoZnosth... | '; Data obsahuii zéhla'-.-'l'l

Sloupec Razeni Foradi

Seradit podle | pijmeni + | |Hodnoty w | |AaEZ w
Potom podle | 3méne o Hodnoty o Aaf? o
Potom podle | patum narozeni L Hodnoty L 0d nejstaréiho k nejnovEigimu L

| OK. { [ Storno ]

Abychom mohli fadit podle nazvu sloupct z hlavicky
tabulky, musime mit zaskrtnuto policko , Data obsahuji
zahlavi®. V pripadé, ze tabulka takovou hlavicku nema,
zaskrtnuti zruSime a data radime podle pismen sloupcd.




Pokud nechceme radit podle velikosti Cisla,
abecedy ani kalendarniho data, muzeme si pofadi

v kolonce poradi vybrat ,Vlastni seznam®. | |aaiz

B Ny
)

Tim si otevireme dialogové okno s nekterymi
dalsimi moznostmi, napr. dny v tydnu, mésice

a pod ] Wlastni seznany
) Wlaskni seznamy: PaloZky seznami;
Pokud si nevybereme, HOVY SEZHAM iimetr
Ii y “ Po, L, St CF, P4, So, Ne centimetr
Zvolime ,, NnoVvy Seznam Pondsli, Ukery, Stieda, Chvrtek, Patek, Sobot | | decimetr
A Sl I, I, I, Iv, ¥, ¥I, VI, YIIL, I, ¥, ¥I, ¥II metr
a ten sl naaetinu jeme leden, unor, bfezen, duben, kveéten, cerven, kilarnety

v okynku ,,Polozky seznamu®,
podobné jako treba seznam jednotek délky na obrazku vpravo.
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