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Metodicky list/anotace

Prezentace predstavuje zakum tzv. automaticky filtr, ktery umozriuje v tabulkach
aplikace MS Excel filtrovat podle raznych kritérii textove, Ciselné a kalendarni tdaje.

Datum vytvoreni: 25. unora 2013



MS Excel - filtrovani
dat v tabulce



V predchozich prezentacich (14 a 15) jsme se seznamili s
ruznymi moznosti razeni dat v tabulce Ci oblasti. Pribuznym
nastrojem, ktery nam usnadni vyhledavani potrebnych udaju
a jejich analyzu, je tzv. filtrovani.

V této prezentaci se zamérime predevsim na funkci
,2Automaticky filtr“, coz je velmi rychly a snadny zptsob
vyhledani a prace s podmnozinou dat v oblasti bunék nebo
sloupci tabulky.

Jak uvidime, tento filtr nam umoznuje zobrazit si v tabulce
jen takova data, ktera splnuji vybrana kritéria, a ostatni
docasné skryje.



Dejme tomu, ze mame Jméno PFijmeni

o i 7 . 7 Pavel Movak
tabulku s udaji, napf. se jmény a e omt
prijmenimi, jako na obrazku Aleg Cramér
Vpravo. Jan Xoutny

Tabulka obsahuje pro jednoduchost jen nékolik udaju, ale
kdyby byla opravdu rozsahla, mohlo by se

A o
y . . L . . erlda &
nekdy hodit nechat si zobrazit jen nékterée  |.i... waes Sind
’ . VN LA ¥4 v/ e 7, filtrovat = vybrat Encrypt
udaje, napt. lidi s pfijmenim na , K”. (81| setagtodadoz |

%1 | sefadit odZ do A

V takovém pripadé na karté domu ~ Rl | viastni fazeni..

klikneme na tlacitko , Sefadit a filtrovat” a

nasledné vybereme prikaz ,Filtr”:



V hlavi¢ce tabulky se nam 2 iméno [~ |piijmeni (]
. . 5 Al sefaditodAdoz
pak u jednotlivych sloupcu

2] | sefaditodZ do A

objevi Sipky, pod nimiz se Sefadit podie bary r
skryvaji rtzné filtrovaci
moznosti. == : ——

My si tak muzeme bud’ 7] (vybrat vie) Nerovn se..

’ ’ | Koutny I3 na zacatku...
vybrat konkrétni 7| Kramsi |
) ) . 7| Lebeda MMa na kondi...
jednotlivce, nebo pres 7] Pospii e
moznost ,Filtry textu® si Neobsahue..
Yiastni filtr,..

vybrat napr. slova, ktera
maji na zacatku konkrétni
skupinu pismen, atp.

oK ] [ Starnao




Pokud jsme si tedy vybrali Viastni automaticky filir
napi. moznost ,Ma na zaatku®, | i

zobrazi se nam dialogové okno R

,Vlastni automaticky filtr®, kde E— > .

u p Fes N I,m e d eta I Iy- Znak ? zastupuje jeden znak.

Znak * zastupuje posloupnosk znakid,

Tento filtr mUzeme rozsirit [ o [ stomo |
jesté o jeden pozadavek
a pomoci logickych operatoru ,A” a ,,Nebo” zvolit, zda maji platit
oba soucasneé nebo staci jen jeden z nich.

Pri zadavani pozadavku muzeme vyuzit také zastupné znaky

o

.2 a, ™ které jsou vysvétleny na obrazku nahore.



Kromé textovych hodnot vSak muzeme filtrovat také
hodnoty Ciselné, nebo i napriklad kalendarni data.

Podivejme se, jaké bychom meéli moznosti u rozsirené
tabulky jako je ta dole:

MY - N T, T S 7 T ™

A B C D E

Skolni rekordy ve vrhu kouli

Jméno * |Prijmeni |~ |Vzdalenost |~ Datum rekordu| =
Pavel Koutny 9,53 m 1.6.2008
Jifi Pospisil 3,87 m 7.9.2010
Ales Kramar 10,71 m 10.10.2012
Jan Lebeda 11,05 m 2.5.2013



Zvolime-li filtr
napr. ve sloupci
vzdalenost”, mame
moznost vybrat si
udaje podle velikosti

jejich Ciselné hodnoty.

Zajimaveé jsou take
moznosti vybéru dat
nachazejicich se nad
Ci pod primérem
hodnot v daném
sloupci

Iméno
Pave H

Jiri

Ales

Jan

* Pfijmeni |~ Vzddlenost |~ Datum rekordu| =

sefadit od nejmeniiho k nejvétiimu 1.6.2008
sefadit od nejvétiiho k nejmeniimu 7.9.2010
Seradit podle barvy 4 10.10.2012
2.5.2013
Eiltry cisel 4 Eovna se...
V| (Vybrat vie) Merovna se...
v|3,33m VEtii ned...
W 9,87 m )
210,71 m VEétii neZ nebo rovno...
w| 11,05 m Menii net...
Menii nez nebo ravno...
Meazi...
Prvnich 10...
Mad pramérem
oK l [ storno Pod pramérem

Vlastni filtr...



Filtry kalendarnich dat 4 Rovna se..

Mnoho moznosti 2 (orec o) rect.

= Po....
se nam nabidne také, - 2010 ezl
+I - [wf] 2003 Zitra
pokud chceme Des
filtrovat podle .
fistl tyden
kalendarnich dat — Tento tjden
f > 9 ok | [ stomo Minuly tiden
v takovém pripade | prist mesic
ORI c Tento mésic
muzeme filtrovat -
ruzna obdobi pred, P e
po, mésice, Ctvrtleti, Minulé éturtiet
roky atp., viz obrazek i
Vp ravo ) MMinuly rok

Od zadatku roku

Viechna data v obdobi »
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