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MS PowerPoint –
úvod do tvorby 

prezentací



Úvod
Microsoft Office PowerPoint je nástroj na tvorbu 

prezentací pocházející z kancelářského balíčku vydávaného 
společností Microsoft.

V této prezentaci se seznámíme s některými základními 
prvky, které nám umožní sestavit jednoduchou 
powerpointovou prezentaci.

Jako první si vyzkoušíme tvorbu prezentace seznamující 
s činností čtyřdobého spalovacího motoru.



Textová pole
Při tvorbě prezentace můžeme snadno kombinovat text i 

obrázky.

Obr. 1

Text vkládáme do textového pole, které najdeme na kartě 
„Vložení“, viz obr. 1 níže:



Vkládání obrázků
Na stejné kartě najdeme i tlačítko pro vložení obrázku.

Obrázek však můžeme zkopírovat také přímo z jiné aplikace 
(Malování, různé aplikace pro tvorbu grafiky, internetový 
prohlížeč), například pomocí kombinace kláves CTRL+C a CTRL+V.

Obr. 2

Takto můžeme vytvořit např. podobný snímek jako je ten 
následující:



Čtyřdobý spalovací motor
Čtyřdobý (též čtyřtaktní) spalovací 

motor je pístový motor, jehož základní 
cyklus je dán čtyřmi pohyby pístu. 

Válec, v němž dochází ke spalování, 
má také dva ventily: sací (na obrázku 
modře) a výtlačný (na obrázku červeně). 

sání
stlačení (komprese)
výbuch (expanze)
výfuk

Jednotlivé doby nazýváme:



Jednoduché animace
Textová pole nebo obrázky nemusí být na snímku zobrazeny 

po celou dobu, ale mohou se postupně objevovat tak, jak 
postupuje výklad přednášejícího, případně mohou i mizet.

Tato objevování (či mizení) jednotlivých prvků mohou 
proběhnout naráz, nebo mohou být provázena nějakým efektem 
(např. mohou různými způsoby přilétnout, točit se apod.) 
Tlačítko pro tyto efekty nalezneme na kartě „Animace“, viz obr. 3.

Pokud chceme, mohou prvky podobným způsobem i mizet. 
Této možnosti se však nevyužívá často, obvykle stačí vystřídat 
snímek.



Jednoduché animace

Obr. 3

Výše zmíněné efekty můžeme do animace vložit tlačítkem, 
které nalezneme na kartě „Animace“, viz obr. 3 níže:

Pro seriózní prezentace však platí, že tyto efekty, které 
posluchače spíše rozptylují, omezujeme na minimum. Výsledek 
může vypadat např. jako následující snímek:



Čtyřdobý spalovací motor
Čtyřdobý (též čtyřtaktní) spalovací 

motor je pístový motor, jehož základní 
cyklus je dán čtyřmi pohyby pístu. 

Válec, v němž dochází ke spalování, 
má také dva ventily: sací (na obrázku 
modře) a výtlačný (na obrázku červeně). 

sání

stlačení (komprese)

výbuch (expanze)

výfuk

Jednotlivé doby nazýváme:



Další práce k procvičení
K výše uvedenému snímku doplňte další snímky tak, aby:

1) představily podrobně jednotlivé doby spalovacího cyklu 
čtyřdobého motoru,

2) byly doplněny vhodnými obrázky, které naleznete 
například na úložišti Wikimedia Commons,

3) jejich jednotlivé prvky (textová pole a obrázky) se 
objevovaly postupně,

4) objevení těchto prvků doprovázelo několik střídmě 
zvolených vhodných efektů.
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