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Jv Pravidila pro zpracovani Maturitni prace

Maturitni praci zpracovavaji vSichni studenti ¢tvrtych rocnik(. Prace je zpracovavana
na zakladé zakona 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a vyhlasky & 177/2009 Sb., o
bliz8ich podminkach ukon&ovani vzdélavani ve stfednich §kolach maturitni zkouskou,
ve znéni vyhlasek souvisejicich v platném znéni.

Maturitni prace je soucasti praktické maturitni zkousky z odbornych predméta.
Prakticka maturitni zkouska je soucasti profilové ¢asti maturitni zkousky a je tvofena
zpracovanim maturitni prace a jeji Ustni obhajobou pfed maturitni komisi.

1. Charakteristika maturitni prace

Maturitni prace je samostatnou praci na téma, které si stanovi zak ve spolupraci
s vedoucim prace a uciteli odbornych pfedmétll. Postup vybéru témat je stanoven
v dalSich kapitolach tohoto dokumentu. Prace je autorskym textem Zaka a neni
v zadném pfipadé tvofena pfevzatymi materialy z dostupnych zdrojii. Rozsah, obsah,
terminy pro zpracovani a zplsob hodnoceni prace je popsan rovnéz v nasledujicich
kapitolach.

2. Téma maturitni prace

Téma maturitni prace si obvykle voli kazdy Zak v souvislosti se svym studijnim
zamerfenim, urovni svych znalosti a dovednosti, oblasti svého zajmu nebo planovanym
pomaturitnim studiem. Nevybere-li si Zak sam téma prace, mlze mu byt téma uréeno
vedoucim prace. Tématem prace je samostatné feSeni konkrétniho technického
problému (konstrukéni uspofadani, technologie vyroby...). Tématem prace nemuze
byt pouhy popis existujiciho FeSeni nebo zafizeni. Vychazi-li prace z existujiciho
technického feSeni, musi obsahovat navrhy Uprav tohoto zafizeni a jejich zdlvodnéni.
Pokud si zak v daném terminu nezvoli téma prace sam, vylosuje si jedno z témat
z nabidky urené feditelem skoly.

3. Vedouci maturitni prace

Ke kazdé maturitni praci je uréen jeji vedouci obvykle z fad ucitell odbornych
pfedmétl. Rozdéleni a uréeni ucitelll — vedoucich praci a po&et praci, které tito ugitelé
vedou, urcCuje feditel Skoly dle navrhu vedouciho KOP. Vybér vedouciho probiha
v zasadé tfemi zplsoby:

o Zak si zvoli téma a dohodne se na vedeni prace s konkrétnim ucitelem. Vybér
muzZe byt omezen na konkrétni uditele, uréené pfedem feditelem Skoly.

o Neéktery z uCiteld se dohodne s Zakem na zpracovani prace s tématem, které sam
navrhne nebo které navrhne zak.



o Zakim, jejich? prace neziskaji vedouciho neékterym z pfedchozich zplsob(,
pridéli vedouciho Feditel $koly obvykle na navrh vedouciho KOP.

4. Oponent maturitni prace

Oponentem prace je obvykle néktery ucitel odbornych pfedmétl. Oponenty
jednotlivych praci ur€uje po konzultaci s jednotlivymi ugiteli a vedoucim KOP feditel
Skoly nejpozdéji jeden mésic pfed terminem obhajoby prace. Oponent spoleéné
s vedoucim hodnoti praci po jejim odevzdani a ugastni se zavéreéné obhajoby.
Oponenti jsou ur€ovani v zavislosti na tématech praci a na zapojeni do maturitnich
zkousek dle rozpisu, ktery zpracuje vedeni $koly.

5. Zadani maturitni prace

Zadani maturitni prace urCuje feditel Skoly nejpozd&ji 4 mésice pied terminem
obhajoby prace. Navrh zadani zpracuje vedouci prace po dohodé& s Zzakem do
30. listopadu pfislusného Skolniho roku. Navrh zadani je zpracovan v elektronické
formé a je moZné jej upfesiiovat a doplriovat s ohledem na postup prace na daném
tématu az do jeho schvaleni feditelem $koly. Po schvaleni zadani feditelem jiz Uprava
zadani neni mozna. Téma a zadani maturitni prace se zachovava i pro opravnou
zkousku a nahradni zkousku.

Zadani maturitni prace osahuje (§15 vyhlasky 177/2009 v platném znéni):

a) téma maturitni prace

b) termin odevzdani maturitni prace a délku obhajoby maturitni prace pred zkusebni
maturitni komisi

c) zpUsob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu maturitni prace

d) kritéria hodnoceni maturitni prace

e) pozadavek na pocet vyhotoveni maturitni prace

f) ur€eni Casti tématu zpracovanych jednotlivymi Zaky v pfipadé&, e maturitni praci
bude zpracovavat nékolik zakli spole¢né

6. Casovy harmonogram maturitnich praci

Presny Casovy harmonogram jednotlivych kroki tykajicich se maturitnich praci vzdy
vychazi z harmonogramu organizace pfislu$ného $kolniho roku. Jednotlivé etapy
probihaji obvykle v téchto terminech:

o Treti roénik v pribéhu kvétna a éervna — uréeni seznamu moznych vedoucich
praci a poctu vedenych praci jednotlivymi uciteli feditelem Skoly; vybér vedoucich
a témat zaky, zapis vedoucich a zvolenych témat do elektronickych tabulek
vypracovanych vedoucim KOP (zapis provadi vedouci praci)

o Ctvrty roénik do 30.9. — koneé&na uprava témat a vedoucich praci; stanoveni
prfedbéZného zadani a harmonogramu prace, zahajeni prace

o Ctvrty roénik zafi - duben — zak pribézné spolupracuje pfi tvorbé prace
s vedoucim a dalSimi uciteli obvykle formou konzultaci, o kterych je veden
zaznam, ktery bude pfiloZen v kopii pfi odevzdani k ob&ma vytiskim prace

o Ctvrty roénik do 30.11. — vypracovani kone¢ného navrhu zadani prace a jeho
predloZeni fediteli Skoly ke schvaleni



o Ctvrty roénik v pribéhu ledna — schvaleni zadani feditelem Skoly (nejpozdéji
4 mésice pred terminem obhajoby prace)

o Ctvrty roénik - nejpozdéji 1 mésic pied terminem obhajoby prace - stanoveni
oponentl praci feditelem $koly

o Ctvrty roénik - vterminu stanoveném feditelem $koly v souladu
s pfislusnymi predpisy (nejpozdéji vsak do 30. 4.) - odevzdani maturitni prace
vedoucimu prace ve dvou obsahové totoznych a kompletnich vytiscich (minimalné
jeden vytisk je proveden v barevném tisku). Neoddélitelnou souéasti kazdého
vytisku je zadani prace (jeho kopie).

e Ctvrty roénik - nejpozdéji 14 dni pied terminem obhajoby prace — preda
vedouci a oponent Zakiim vypracovany pisemny posudek maturitni prace

o Ctvrty roénik kvéten — éerven — obhajoba maturitni prace pfed maturitni komisi
dle harmonogramu maturit, ktery zpracuje vedeni $koly pro dany skolni rok

Pfesné terminy pro kazdy $kolni rok vychazi z pfedchoziho harmonogramu v zavislosti
na kalendarnim rozvrzeni vyuky v konkrétnim $kolnim roce, nicméné se nesmi liit od
termin( stanovenych obecnymi predpisy.

7. Hodnoceni maturitnich praci

Maturitni prace spolu s jeji obhajobou je jedinou souc¢asti praktické maturitni zkousky
z odbornych pfedmétl (dale PMZ). Pro Uspésné sloZeni praktické maturitni
zkousky (dale PMZ) je potfeba, aby maturitni prace véetné tstni obhajoby byla
hodnocena alespon stupném dostatecny. Pfi hodnoceni maturitni prace
stupném nedostatecny je vysledné hodnoceni PMZ rovnéz stupném
nedostate¢ny. Neni-li maturitni prace odevzdana v stanoveném terminu, je
automaticky hodnocena stupném nedostateény. Maturitni praci hodnoti vedouci a
oponent prace dle stanovenych kritérii (viz dale) bodovanim pomoci stupnice
v rozsahu 0-100 bodud. Vysledné hodnoceni prace se stanovi aritmetickym primérem
obou hodnoceni. Bodové hodnoceni prace se uzavira pfi zavérec¢né obhajobé prace,
ktera probiha v terminu Ustnich maturitnich zkousek. Vedouci prace pak s ohledem na
hodnoceni navrhuje vyslednou znamku z PMZ zapisovanou na maturitni vysvédéeni.

8. Rozsah maturitni prace

Maturitni prace je praci dlouhodobou. Na zpracovani zvoleného tématu je ¢as od
zacatku zafi do konce dubna pfislusného skolniho roku. Celkovy rozsah vSech Gasti
prace musi odpovidat tomuto ¢asovému ramci. Textova ¢ast prace je zpracovana ve
Skolni MS Word Sabloné a obsahuje minimalné 15 normostran autorského textu. Do
téchto 15 stran autorského textu se nezapodita text citovany z externich zdroju!

9. Obsah a €lenéni textové casti maturitni prace

Prace je v ramci Sablony €lenéna do kapitola a podkapitol. Struktura kapitol by neméla
prfesahovat 3, max. 4 Grovné.



Prace bez ohledu na studijni zaméfeni obsahuje zejména tyto &asti:

10.

Uvod — obsahuje struény a konkrétni popis tématu prace, a struény popis
v8ech konkrétnich cill, kterych ma byt v priib&hu fe$eni dosazeno

Rozbor feSeného zafizeni a feSeni jednotlivych cilti véetngé metod, nastrojil a
postupl pouzitych pfi fe$eni, popfipadé uvedeni vice alternativnich fegeni nebo
postupll se zdlvodnénim pouZziti vybraného postupu nebo metod feseni
Vlastni feSeni maturitni prace je tvofeno technickym popisem fe$enych
problémi a jejich dopadil na vlastnosti vysledného zafizeni — tj. obsahuje
zejména: navrhové skici, CAD modely, vykresovou dokumentaci, technické
vypocty, CAM dokumenty, technologické postupy, ekonomické hodnoceni
reSeni...

Podrobné vyhodnoceni celkového feseni problému (pfinosy zvoleného feseni
resp. nevyhody plynouci z pouzitého rfeseni)

Zaver —struény a konkrétni popis splnéni cili stanovenych v ivodu a vlastnosti
pouzitého feseni

Povinnosti Zaka souvisejici s maturitni praci

Z4k je povinen stanovit si a dodrzovat harmonogram praci souvisejicich s MP.
Vyjimky jsou mozné pouze ze zavaznych divodl (dlouhodoba nemoc apod.)
Vyjimka neni moZna u terminu odevzdani prace. Konkrétni terminy a jejich
dodrzovani kontroluje vedouci prace.

Zak spolupracuje s vedoucim prace i s dalSimi vyucujicimi formou konzultaci
v prib&hu celého zpracovani prace. Konzultace probihaji v fadnych
konzultaénich hodinach pfisluSného ucitele nebo v terminu dle zvlastni dohody.
O terminech konzultaci rozhoduje vedouci prace nebo jiny konzultujici ugitel.
Potiebu konzultace a jeji pozadovany obsah hlasi student ugiteli nejméné den
predem. O probéhlych konzultacich je veden pisemny zaznam na pfedepsaném
formulafi. Formular pfeda Zakovi vedouci prace obvykle spoleéné se zadanim
prace. Zak si necha vtomto formulafi zapisovat vSechny absolvované
konzultace. V prabéhu Skolniho roku Zak zaznam prabézné archivuje vhodnym
zpusobem pro pfipad jeho ztraty nebo poskozeni! Pisemny zaznam se pfiloZi
v kopii ke kaZdému odevzdanému vytisku maturitni praci. (vzor zaznamu o
konzultacich je v pfiloze tohoto materialu)

Zak pracuje na MP zasadné samostatné. Nékteré &asti prace jsou
zpracovavany v ramci vyuky odbornych pfedmét dle platnych vyukovych pland
(CAD, CAM, ZRP...). V téchto pfedmétech jsou zpracovavany dilgi ukoly dle
zadani vedouciho prace souvisejici se zaméfenim predmétu. Hodnoceni
vramci pfedmétu neni hodnocenim prace jako celku a nijak nesouvisi se
zavérecnym hodnocenim prace jako soucasti praktické maturitni zkousky.
Rozsah a hodnoceni dil¢ich Ukolll vramci pfedmétu je v kompetenci
prislusného vyucujiciho, ktery pfi stanovovani konkrétnich tkolli spolupracuje
s vedoucim prace.

Zak je povinen zalozit na $kolnim dloZisti slozku obsahujici VZDY aktualni
soubory vSech hotovych i rozpracovanych &asti své MP. Slozku s nazvem:
pfijmeni_MP umisti do hlavniho adresafe na $kolnim sitovém disku



W: - (napf.: W:/NOVAK_MP). Aktualizovat vS§echny soubory na $kolnim uloZisti
je zak povinen nejméneé jedenkrat tydné!

Zak je povinen kromé& souborll na disku W: udrzovat aktualni nejmeéné jednu
kompletni zalohu vSech souborll a podkladi MP.

Zak pravideln& a bez vyzvani informuje svého vedouciho o postupu praci
dohodnutou formou a to nejméné jednou za 14 dni a predklada mu ke kontrole
zaznam o konzultacich (nestanovi-li vedouci prace s ohledem napf. na rozsah
praci jinak).

11.Povinnosti vedouciho prace

Vedouci prace vede praci po odborné a formailni strance. Vedeni prace
neopraviuje vedouciho k jakémukoliv priibéZnému opravovani prace!
Vedouci prace dba na dodrzovani harmonogramu praci zaka

Vedouci prace dle bodu 5. této smérnice zpracuje zadani prace, které pisemné
pifeda zakovi.

Vedouci stanovuje zakim postupné Ukoly véetné termin( jejich plnéni, o demz
je veden zaznam (zdznam o konzultacich). Doporucuje se piedavat ukoly
pisemné zvlasté u zakl s ,volnéj$i“ pracovni moralkou.

Vedouci prace poskytuje zakim konzultace v potiebném poétu a rozsahu.
Obsahem konzultace neni navrh feseni nebo feseni konkrétnich problému ani
pribézna oprava jiz hotovych ¢asti prace, ale pouze navod, jak postupovat
nebo kde najit potfebné podklady. Vedouci rovnéz miize doporuéit konzultace
s dalSimi vyuCujicimi a to nejenom odbornych predmétl, které prospgji
zkvalitnéni prace. O konzultacich je veden zaznam, ktery poslouZi pfi
zavérec¢ném hodnoceni MP.

Vedouci prace si vede oddélené evidenci vSech konzultaci zaku, ktefi u néj
konzultuji maturitni praci (véetné zak jejichz prace nevede!)

Vedouci prace Uzce spolupracuje s pfislusnymi vyuéujicimi predmétd, v ramci
kterych zak pracuje na MP (zejména CAD, CAM, ZRP...).

Vedouci dba na fadné pribézné ukladani véech souborti MP na $kolni disk W
a na dalsi zaloZni medium a pravidelné kontroluje jejich aktualnost.

Vedouci prace vpfipadé, Ze Zzak nepini dlouhodobé zadavané ukoly,
harmonogram praci a dal$i povinnosti informuje feditele koly, zastupce feditele
Skoly, vedouciho KOP a tfidniho uditele.

Vedouci prace pifevezme v terminu stanoveném vedenim $koly k odevzdani od
Zakh hotovou MP, obsahujici pisemné zadani a pfilozeny pisemny zaznam
o probéhlych konzultacich.

V terminu stanoveném vedenim $koly na zakladé pfislusnych piedpist zpracuje
vedouci prace jeji zavérecné hodnoceni. Vysledky hodnoceni (dosaZzené body)
zapise do tabulky hodnotici praktickou maturitni zkousku dle pokynti vedouciho
KOP a slovni hodnoceni pfeda pisemnou formou v zakonném terminu Zakam.
Slovni hodnoceni v elektronické podobé ulozi vedouci prace na $kolni Glozisté
dle pokynli vedouciho KOP. Pocet dosazenych bodu hodnoticich prace ani
priabéznou znamku vedouci zakiim neoznamuje!



12. Povinnosti vedouciho KOP

Vedouci KOP spolupracuje s vedenim $koly pfi stanoveni roéniho harmonogramu
pro zadani, tvorbu a hodnoceni MP.

Vterminu dle harmonogramu zpracuje tabulky témat, vedoucich praci
a oponenta.

Zpracuje a zpravuje tabulky pro zapis hodnoceni MP v navaznosti na celkové
hodnotici tabulky praktické maturitni zkousky z odbornych pfedméta.

Koordinuje praci vedoucich a oponentli maturitnich praci

V pfipadé mimofadnych situaci (ukonéeni pracovniho poméru, dlouhodoba
nemoc apod.) navrhuje zménu stanoveného vedouciho nebo oponenta MP

Vypracoval dne: 21.9.2022 Ing. Boris Smarik

Jako prikaz reditele ¢.:
Schvalil: Mgr. Karel Ne

Dne:

ann, reditel Skoly
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Prilohy:

V této Casti jsou uvedeny bodovaci tabulky pro hodnoceni MP a tabulky pro stanoveni
vysledné znamky na zékladé bodového hodnoceni. Dale je uveden vzor zadani prace
a zaznamu o konzultacich.

Priloha ¢. 1
Univerzalni hodnotici tabulka maturitni prace:

Body vyplnéné ve vzorové tabulce jsou jen informativni. Pfi hodnoceni si obvykle
kazdy vedouci (skupina vedoucich vramci jednoho studijniho zaméfeni) stanovi
podrobnéjsi schéma hodnoceni v ramci jednotlivych kritérii dle tabulky nize. Tyto
podrobnéjsi tabulky lépe zajisti stejny pfistup k hodnoceni jednotlivych praci. Tvorba
techto podrobnéjSich hodnoticich tabulek je v kompetenci vedoucich praci.

HODNOCENIi MATURITNi PRACE
SKOLNI ROK:
TRIDA/ZAMERENI:
AUTOR PRACE:
TEMA PRACE:
[ 99 I:O [ 9 VEDOUCI PRACE:
d dd OPONENT:
1.0BSAHOVA UROVEN PRACE MAX. BODY | BODY BODY
POCET | VEDOUCI | OPONENT| CELKEM
BODU M.P. M.P. (pramér)
Uréeni a vhodnost tématu a cilll prace 2 2 2 2
Rozbor FeSeného zafizeni a jednotlivych cili, metodika prace 3 3 3 3
Technicky popis feSenych problému a jejich dopad na vlastnosti za¥izeni 30 30 30 30
Hodnoceni celkového feseni problému (piinosy feseni resp. nevyhody...) 8 8 8 8
2.FORMALNi UROVEN PRACE MAX. BODY | BODY BODY
POCET | VEDOUCI | OPONENT | CELKEM
BODU M.P. M.P. (pramér)
Rozsah textové ¢asti a logika &lenéni textu do kapitol 8 8 8 8
Formalni a graficka podoba prace, pravopis 5 5 5 5
Citace prAmenu v textu, odkazy na prameny v textu a seznam zdroju 2 2 2 2
Uvod, zavér, anotace, resume 5 5 5 5
Pfilohy, seznam piloh, obrazku, tabulek a pouzitych symbolt 2 2 2 2
3. PLNENi HARMONOGRAMU PRACE, SPOLUPRACE S VEDOUCIM [ 30 | 30
4. OBHAJOBA PRACE [ 20 [ 20 | 20 [ 2 |
CELKEM BODU ZA MATURITNI PRACI:




Priloha ¢. 2

Tabulka pro stanoveni znamek na zakladé dosazenych bodu:

MATURITNi PRACE
tabulka hodnoceni
pocet bodu: hodnoceni:
body <33 nedostatécné

body 233 aZ £49 dostatecné
body >49 az <67 dobre
body >67 az £85 chvalitebné
body >85 az 100 vyborné

Priloha ¢. 3

Vzor zadani maturitni prace:

ZADANI MATURITNIi PRACE

SKOLNI ROK: |TRIDA: ]

AUTOR PRACE:

TEMA PRACE:

VEDOUCI PRACE:

STUDINI ZAMERENI AUTORA PRACE :

TERMIN ODEVZDANI MATURITNI PRACE (DVA SHODNE VYTISKY):

OBHAJOBA MATURITNI PRACE PRED ZKUSEBNI KOMISI V DELCE: 15 MINUT

zPUSOB ZPRACOVANI, ROZSAH, OBSAH A HODNOCENI PRACE: dle prikazu Feditele Skoly ze dne:

ZADANI PRACE (vyplni a podepise vedouci prace): l schvaleno dne:




Priloha é. 4

Vzor zaznamu o konzultacich:

ZAZNAM O KONZULTACICH MATURITNI PRACE

SKOLNI{ ROK: TRIDA:

AUTOR PRACE:

TEMA PRACE:

VEDOUCI PRACE:

STUDIINi ZAMERENI AUTORA PRACE :

DATUM KONANI " Eae
KONZULTACE: Tema konzultace: il
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