Stfedni primyslova skola strojnicka Olomouc

17. listopadu 995/49, 779 00 Olomouc

SIPSS Tel. 585 549 111, IC 00601748, www.spssol.cz

Provozni rad

Provozni Fad je nedilnou soucasti skolniho fadu Stfedni prdmyslovou 3kolou strojnickou
vydaného dne 1. 9. 2023.

1. Provozni pokyny

1.1.Aredl Zkoly tvofi stavebné propojené budovy (vchod z ulice 17. listopadu). Skola je
pfistupna v pracovni dny od 6:55 do 15:30. Nd&vstévy vstupuji do Skoly pouze
hlavnim vchodem $koly.
1.1.1.Pfed vstupem do Skoly si Zaci fadné ocisti obuv a jdou tzv. $pinavou cestou
(hned za hlavnim vstupem) do $aten k pridélené skfirice, kde se prezuji
do vhodnych prezdvek v souladu s hygienickymi a bezpecnostnimi pfedpisy
a odloZi svrchni odév. Ze Saten pak Zdci vychdzeji druhou stranou (tzv. Cistou
cestou). V $atnach neni dovoleno se zdriovat. Zaci neponechavaji v 3atnach
cenné véci a vy$si penéini ¢astky. Ztratu nebo zapomenuti klice od 3atny zék
Fesi se Skolnikem nebo s tfidnim ucitelem. Po skonceni vyuky jde Zak do Saten
tzv. Cistou cestou (zadnim vstupem) a z Saten vychazi tzv. Spinavou cestou
hlavnim vchodem.
1.2. Pi vstupu do $koly Zaci pouZivaji Cip. Zjisti-li Zak ztratu ¢ipu, ihned tuto ztrdtu nahlasi
tridnimu uciteli.
1.3.Z4ci mohou odstavit jizdni kola v koldrné v arealu Skoly (vjezd na parkovisté — garaz
k tomu uréend). Za uzaméeni kola kvalitnim zamkem je odpovédny Zak. Na jinych
mistech neni odstavovani kol povoleno. Kolarna je oteviena vidy od 7:30 do 7:55
a pak ve 12:20, 13:15 a 14:05. Kolarnu mad ve sprdavé skolnik.
1.4.Rozvrh hodin véetné aktudlnich zmén je k dispozici na nasténce ve 2. patfe a dale
v elektronickém systému Skoly.
1.5.Z4ci jsou povinni pravidelné sledovat aktudlni zmény v rozvrhu na dalsi den vyuky.
1.6.Casy za¢atkd a koncl vyugovacich hodin:
> 0. hodina 7:05-7:50
> 1. hodina 8:00 — 8:45
> 2. hodina 8:50 —9:35
> 3. hodina 9:45-10:30
> 4. hodina 10:45 —-11:30
> 5. hodina 11:35-12:20
> 6. hodina 12:30 —13:15
> 7. hodina 13:20 — 14:05
> 8. hodina 14:10 — 14:55
> 9. hodina 15:00 — 15:45
Pfestavky jsou stanoveny dle skolniho rozvrhu jednotlivych tfid.
1.7.Misto pro Fe$eni mimofadnych a neodkladnych situaci je sekretariat Skoly. BéZné
zéleZitosti zak( vyfizuje sekretariat skoly v Ufednich hodinach kazdy den od 7:30
do 9:00 a od 10:30 do 11:00 zaroven v pondéli a ve stfedu i od 13:30 do 14:30.
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1.8.Z4ci mohou v dob& vyu€ovani opustit $kolni budovu jen se souhlasem t¥idniho
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ucitele nebo vyucujictho ucitele. Nezletily Zdk midZe opustit Skolu pouze
po pfedchozi prokazatelné Zadosti zakonného zastupce (e-mail, nebo pisemnd
omluvenka).
a kazdy tyden uréuje tfidni uCitel ve své tfidé Zdkovskou sluzbu — dvojici Zaka,
jejichZ jména zapiSe do elektronického systému. Mezi povinnosti této sluzby patfi:

- pfiprava tabule, kiid a fix(i, mazani tabule

- hlageni nepfitomnych Zakl na zacatku vyucCovaci hodiny

- bezodkladné hldseni zavad a poskozeni u€ebny uciteli p¥isludné hodiny

- pfiprava pomlcek podle pokyn(l vyulujiciho

- hladeni nepfitomnosti vyucujiciho

- kontrola poradku v uéebné po vyucovaci hodiné
Pied zatatkem vyu&ovaci hodiny si #aci na svém misté v u¢ebné pfipravi pomiicky.
Jestlize se vyudujici nedostavi do ucebny do 15 minut po zaéatku vyucovaci hodiny,
nejprve to oznami to zakovska sluzba vyulujicimu, pokud neni vyudujici v kabinetu,
potom na sekretaridtu Skoly osobné.
Z4ci se Fidi pokyny utitell. BEhem vyucovaci hodiny Zaci pouZivaji pouze pomticky
urcené vyucujicim.
Provoz odbornych uceben, laboratofi, dilen a télocvi¢ny je upraven provoznim
a laboratornim fddem téchto uceben, pravidly BOZP téchto prostor, kterd jsou
zavazna pro vSechny Zaky.
Vyuka TVZ probiha v télocvitné skoly nebo mimo areal Skoly (atleticky stadion,
plavecky stadion, venkovni pfilehlé prostory).
Cizi osoby se mohou vyudovani zicastnit jen se svolenim feditele Skoly.
Je-li vyulovaci hodina posledni hodinou dne vucebné, je oznadena kliCem
v rozvrhu, Zaci pfed odchodem uzaviou okna, uklidi odpadky a své osobni véci,
smaZou tabuli a zvednou Zidle na lavice, za Uklid tfidy v tomto rozsahu odpovida
sluzba a vyucujici posledni hodiny.
Nalezené cizi pfedméty se odevzdavaji na sekretariatu Skoly.
Satni skiifka pridélend Z&kovi je uréena pro Gschovu bé&Znych véci (obuv, o3aceni,
pfezlivky, ucebnice, seSity a dalsi vyukové pomdicky). Za zamykani své Satni
je odpovédny Zak. Na konci Skolniho roku Zdk nechd skifiku vyklizenou
a odemknutou. Z&k, ktery prerudi nebo ukon&i vzdéladvéni, je povinen sk¥ifiku
vyklidit a odevzdat kli¢ od skiinky tfidnimu uciteli. V pfipadé ztraty kli¢e je povinen
na své naklady pofidit duplikatni kli¢, ktery preda tfidnimu uciteli.
Satny: TV-hosi, TV-divky, praxe-hosi a praxe-divky — jsou uréeny pouze pro uklddani
nezbytného osacenf a obuvi pro vyuku TVZ a praxi.
Zjisti-li zak ztratu osobni véci, ihned tuto skute¢nost nahldsi podle bodu 1.4
$kolniho Fadu. PFi ztraté véci vyssi hodnoty zastupce Skoly okamZité ztratu nahlasi
Policii Ceské republiky. Z&k je pro tyto situace pojistén, pojisténi se viak vztahuje
pouze na véci, které byly uloZeny na misté k tomu urfeném a fadné zajistény (napf.
Fadn& uzamdend $atni skfifika, kolo uzamdené kvalitnim zamkem).
TFidni schlzky probihaji obvykle na zac¢atku listopadu a dubna, pfesné terminy
stanovi vedeni $koly. Prvni roéniky maji navic Gvodni tfidni schlizky spojené se
zahdjenim studia, které probihaji v Cervnu. Forma tfidnich schlizek mGze byt
prezenéni nebo online, a to plendrni nebo konzultadni.
Zaci mohou vyuZivat $kolni pocitacovou sit podle pravidel danych samostatnou
ptilohou skolniho Fadu.
Skola nema vlastni kuchy#i ani vydejnu stravy. Obédy si zajistuji Zdci a zaméstnanci
sami (Slovanské gymndzium v Olomouci). Pro zdky i zaméstnance Skoly jsou



k dispozici automaty s obderstvenim a Skolni bufet, ktery provozuje soukroma
fyzicka osoba.

1.22. Obédy v jidelné Slovanského gymndzia Olomouc: stravovani zaka je individudlni, pfi
pohybu v prostordch jidelny a v pfilehlych prostorech SGO se Zaci fidi pokyny
stanovenymi provoznim fadem SGO.

1.23. Z4ci jsou povinni tfidit odpad, sb&rné nadoby na t¥idény odpad jsou umistény
na chodbé v kazdém poschodi hlavni budovy.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakd

2.1.74ci chrani své zdravi i zdravi ostatnich osob.

2.2.74ci mohou samostatné manipulovat s okny pouze ve vétracim reZimu. Nesedaji
na okenni parapety a nesmi se z oken vyklanét.

2.3.74ci nemanipuluji s termostatickymi hlavicemi radidtori a bez svoleni uditele
ani s dalsim technickym zafizenim ueben.

2.4.73ktim je zakdzano manipulovat s vypinaci v rozvadécich, jistici, elektrickym vedenim
apod.

2.5.V p¥ipadé pozaru postupuji viechny osoby podle dokumentu ,PoZérni poplachové
smérnice”, ktery je umistén na viditelném misté na chodbdch. Zéci manipuluji
s hasicimi pfistroji a hydranty jen v pfipadé zasahu pfi poZdaru, a to na pfimy pokyn
¢lena pozarni hlidky nebo jakéhokoliv zaméstnance Skoly.

2.6.PFi pohybu po vefejnych komunikacich vrdmci vyuky, Zaci dodriuji pravidla
silni¢niho provozu a fidi se pokyny vyucujiciho nebo dohledu.

2.7.Dojde-li k Grazu Zdka, zajistuje prvni pomoc vyucujici, nebo dohliZejici ucitel.
DohliZejici nebo vyudujici utitel zapiSe kaZdy Graz & poranéni do knihy Urazd
na sekretariatu Skoly, neprodlené informuje rodiCe, Uraz neprodlené ozndmi
bezpecnostnimu preventistovi. Vyucujici ve spolupraci s zdkem a min. 2 svédky,
sepie zdznam o Urazu, ktery predd bezpelnostnimu preventistovi. Ten zdpis
odedle do aplikace INSPIS. VyZaduje-li to povaha Urazu, zajisti bezpelnostni
preventista pfipadné hlasenf pojistovné.
Jednoduchd o3etfeni zajisti $kola, kterd ma 2 zdravotniky, lékérnicka je umisténa ne
sekretaridtu 3koly. VyZaduje-li to povaha Urazu, okamzité zajisti Skola oSetfeni
v pfislusném zdravotnickém zafizeni.

2.8.74ci respektuji zékladni hygienicka pravidla.

Podminky pro zachazeni s majetkem skoly

3.1.Z4k je povinen $etrné zachdzet smajetkem 3koly. Dojde-li k poskozeni tohoto
majetku, je Zak povinen toto poskozeni okamZzité hlasit vyulujicimu pfislusné
vyucovaci hodiny, pfipadné pfislusnému dozoru a v pfipadé poskozeni majetku
v kmenové uéebné také tfidnimu uditeli. Odpovédnost za $kodu se fidi paragrafem
2894 zdkona ¢. 89/2012 Sb. (obcansky zakonik).

3.2.Pokud 7ak majetek Skoly poskodi dmysiné nebo svoji_nedbalosti, piné za Skodu
odpovida. Odstranéni Skody zajisti na vlastni naklady vdobé dohodnuté
s povéfenym pracovnikem. Nedojde-li v dohodnuté dobé k odstranéni Skody, zajisti
odstranéni $kody Skola a 7dk poskytne skole plnou finan¢ni nahradu ve vysi ceny
opravy.

3.3. Zachézeni s majetkem Skoly v laboratofich a odbornych uéebnach je upraveno
laboratornimi fady a radem odborné ucebny.

3.4.74k je povinen 3etrné a hospodarné zachdzet se svéfenymi ucebnimi pomickami
a zapUjcenymi ucebnicemi.




3.5.74k je povinen dodrfovat pravidla pro $etrné hospodafeni s energiemi (zhasinani,

efektivni vétrani apod.)

Provozni ¥ad schvalen Skolskou radou dne 31. 8. 2023.
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