Stredni priamyslova skola strojnicka Olomouc

17. listopadu 995/49, 779 00 Olomouc

SI,SS Tel. 585 549 111, IC 00601748, www.spssol.cz

Provozni rad

Provozni fad je nedilnou soucasti skolniho fadu Stredni pramyslovou Skolou strojnickou
vydaného dne 1. 9. 2023.

1. Provozni pokyny

1.1.Aredl koly tvofi stavebné propojené budovy (vchod z ulice 17. listopadu). Skola je
pfistupna v pracovni dny od 6:55 do 15:30. Navstévy vstupuji do Skoly pouze
hlavnim vchodem skoly.
1.1.1.Pfed vstupem do Skoly si Zaci radné ocisti obuv a jdou tzv. Spinavou cestou
(hned za hlavnim vstupem) do saten k pridélené skririce, kde se prezuji
do vhodnych prezivek v souladu s hygienickymi a bezpecnostnimi predpisy
a odloZi svrchni odév. Ze Saten pak Zaci vychazeji druhou stranou (tzv. Cistou
cestou). V $atnach neni dovoleno se zdrZovat. Zaci neponechavaji v $atnéach
cenné véci a vyssi penézni ¢astky. Ztrdtu nebo zapomenuti klice od Satny zak
fesi se Skolnikem nebo s tfidnim ucitelem. Po skonéeni vyuky jde Zak do Saten
tzv. Cistou cestou (zadnim vstupem) a z Saten vychazi tzv. Spinavou cestou
hlavnim vchodem.
1.2. Pfi vstupu do Skoly Zaci pouzivaji Cip. Zjisti-li Zak ztratu Cipu, ihned tuto ztratu nahlasi
tfidnimu uciteli.
1.3.Z4ci mohou odstavit jizdni kola v kolarné v arealu $koly (vjezd na parkovisté — gara?
k tomu uréend). Za uzamdceni kola kvalitnim zdmkem je odpovédny Zak. Na jinych
mistech neni odstavovani kol povoleno. Kolarna je oteviena vidy od 7:30 do 7:55
a pak ve 12:20, 13:15 a 14:05. Kolarnu ma ve spravé skolnik.
1.4.Rozvrh hodin véetné aktualnich zmén je k dispozici na nasténce ve 2. patie a dale
v elektronickém systému skoly.
1.5.Z4ci jsou povinni pravidelné sledovat aktualni zmény v rozvrhu na dali den vyuky.
1.6. Casy zacatkd a koncl vyucovacich hodin:
» 0. hodina 7:05 - 7:50
» 1. hodina 8:00 — 8:45
» 2. hodina 8:50 — 9:35
» 3. hodina 9:45 - 10:30
> 4. hodina 10:45 - 11:30
»5. hodina 11:35 - 12:20
> 6. hodina 12:30 - 13:15
» 7. hodina 13:20 — 14:05
» 8. hodina 14:10 — 14:55
»9. hodina 15:00 — 15:45
Prestavky jsou stanoveny dle Skolniho rozvrhu jednotlivych tfid.
1.7.Misto pro feSeni mimorddnych a neodkladnych situaci je sekretariat Skoly. Bézné
zéleZitosti Zakd vyrizuje sekretariat skoly v ufednich hodinach kazdy den od 7:30
do 9:00 a od 10:30 do 11:00 zaroven v pondéli a ve stfedu i od 13:30 do 14:30.
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1.8.Z4aci mohou v dobé vyucovéani opustit $kolni budovu jen se souhlasem tfidniho

ucitele nebo wvyulujiciho ucitele. Nezletily Zak muUzZe opustit Skolu pouze
po predchozi prokazatelné Zadosti zdkonného zdstupce (e-mail, nebo pisemna
omluvenka).

1.9.Na kazdy tyden urcuje tfidni ucitel ve své tridé zakovskou sluzbu — dvojici zakd,
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jejichz jména zapiSe do elektronického systému. Mezi povinnosti této sluzby patfi:

- priprava tabule, kfid a fix{, mazani tabule

- hlaseni nepfitomnych Zak( na zacatku vyucovaci hodiny

- bezodkladné hlaseni zavad a poskozeni uc¢ebny uciteli pFislusné hodiny

- priprava pomucek podle pokynt vyucujiciho

- hlaseni nepfitomnosti vyucujiciho

- kontrola porddku v u¢ebné po vyucovaci hodiné
Pred zac¢atkem vyucovaci hodiny si Zaci na svém misté v ucebné pripravi pomucky.
Jestlize se vyucujici nedostavi do uéebny do 15 minut po zacatku vyucovaci hodiny,
nejprve to oznami to zakovska sluzba vyucujicimu, pokud neni vyucujici v kabinetu,
potom na sekretariatu Skoly osobné.
Zaci se tidi pokyny uciteld. BEhem vyucovaci hodiny 74ci pouZivaji pouze pomticky
uréené vyucujicim.
Provoz odbornych uceben, laboratofi, dilen a télocvicny je upraven provoznim
a laboratornim fadem téchto uceben, pravidly BOZP téchto prostor, ktera jsou
zavazna pro vsechny zaky.
Vyuka TVZ probiha v télocvi¢né Skoly nebo mimo areal skoly (atleticky stadion,
plavecky stadion, venkovni pfilehlé prostory).
Cizi osoby se mohou vyucovani zucastnit jen se svolenim feditele skoly.
Je-li vyulovaci hodina posledni hodinou dne vucebné, je oznacena klicem
v rozvrhu, zaci pred odchodem uzaviou okna, uklidi odpadky a své osobni véci,
smazou tabuli a zvednou Zidle na lavice, za uklid tfidy v tomto rozsahu odpovida
sluzba a vyucujici posledni hodiny.
Nalezené cizi predméty se odevzddvaji na sekretariatu skoly.
Satni skfifika pFidélena zakovi je uréena pro Uschovu béinych véci (obuv, o$aceni,
prezlvky, ucebnice, seSity a dalsi vyukové pomdlcky). Za zamykdani své Satni
je odpovédny Zak. Na konci Skolniho roku Zak nechd skfifku vyklizenou
a odemknutou. Zak, ktery prerudi nebo ukon&i vzdélavani, je povinen skfifiku
vyklidit a odevzdat kli¢ od skfifiky tfidnimu uciteli. V pfipadé ztraty kli¢e je povinen
na své naklady poftidit duplikatni kli¢, ktery preda tfidnimu uciteli.
Satny: TV-hosi, TV-divky, praxe-hosi a praxe-divky — jsou uréeny pouze pro ukladani
nezbytného osaceni a obuvi pro vyuku TVZ a praxi.
Zjisti-li zak ztratu osobni véci, ihned tuto skutecnost nahlasi podle bodu 1.5
Skolniho fadu. PFi ztraté véci vyssi hodnoty zastupce Skoly okamzité ztratu nahlasi
Policii Ceské republiky. Zak je pro tyto situace pojistén, pojisténi se viak vztahuje
pouze na véci, které byly uloZzeny na misté k tomu uréeném a radné zajistény (napf.
radné uzamcena satni skfirka, kolo uzamcené kvalitnim zamkem).
Tridni schlzky probihaji obvykle na zacatku listopadu a dubna, prfesné terminy
stanovi vedeni Skoly. Prvni rocniky maji navic Gvodni tfidni schlzky spojené se
zahajenim studia, které probihaji v ¢ervnu. Forma tfidnich schizek muze byt
prezencni nebo online, a to plenarni nebo konzultac¢ni.
Zaci mohou vyuZivat $kolni po¢itacovou sit podle pravidel danych Provoznim fadem
uceben s ICT.



1.21. Skola nemd vlastni kuchyn ani vydejnu stravy. Obédy si zajistuji Zaci a zaméstnanci
sami (Slovanské gymnazium v Olomouci). Pro Zaky i zaméstnance Skoly jsou
k dispozici automaty s obcerstvenim a Skolni bufet, ktery provozuje soukroma
fyzicka osoba.

1.22. Obédy v jidelné Slovanského gymnazia Olomouc: stravovani zakl je individualni, pfi
pohybu v prostorach jidelny a v pfilehlych prostorech SGO se Zaci fidi pokyny
stanovenymi provoznim fddem SGO.

1.23. Z4ci jsou povinni tfidit odpad, sbérné nadoby na tfidény odpad jsou umistény
na chodbé v kazdém poschodi hlavni budovy.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka

2.1.74ci chréni své zdravi i zdravi ostatnich osob.

2.2.74ci mohou samostatné manipulovat s okny pouze ve vétracim rezimu. Nesedaji
na okenni parapety a nesmi se z oken vyklanét.

2.3.74ci nemanipuluji s termostatickymi hlavicemi radidtori a bez svoleni utitele
ani s dalsSim technickym zafizenim uceben.

2.4.73k0m je zakdzano manipulovat s vypinaci v rozvadécich, jistici, elektrickym vedenim
apod.

2.5.V pfipadé pozaru postupuji vSechny osoby podle dokumentu ,Pozarni poplachové
smérnice”, ktery je umistén na viditelném misté na chodbéch. Zaci manipuluji
s hasicimi pfistroji a hydranty jen v pfipadé zasahu pti pozdru, a to na pfimy pokyn
¢lena pozarni hlidky nebo jakéhokoliv zaméstnance skoly.

2.6.Pfi pohybu po vefejnych komunikacich vramci vyuky, Zaci dodrZuji pravidla
silni¢niho provozu a fidi se pokyny vyucujiciho nebo dohledu.

2.7.Dojde-li k drazu Zdka, zajistuje prvni pomoc vyucujici, nebo dohlizejici uditel.
Dohlizejici nebo vyucujici ucitel zapiSe kazdy uraz ¢i poranéni do knihy drazl
na sekretariatu Skoly, neprodlené informuje rodice, uUraz neprodlené oznami
bezpecnostnimu preventistovi. Vyucujici ve spolupraci s Zakem a min. 2 svédky,
sepiSe zaznam o Urazu, ktery preda bezpecnostnimu preventistovi. Ten zapis
odesle do aplikace INSPIS. Vyzaduje-li to povaha Urazu, zajisti bezpecnostni
preventista pfipadné hlaseni pojistovné.
Jednoducha osetreni zajisti Skola, kterd ma 2 zdravotniky, |ékarnicka je umisténa ne
sekretaridtu sSkoly. VyZzaduje-li to povaha Urazu, okamZité zajisti Skola oSetreni
v pfisluSném zdravotnickém zafizeni.

2.8.74ci respektuji zakladni hygienickd pravidla.

Podminky pro zachazeni s majetkem skoly

3.1.Z4k je povinen Zetrné zachazet s majetkem $koly. Dojde-li k poskozeni tohoto
majetku, je Zak povinen toto poskozeni okamzité hlasit vyucujicimu pfislusné
vyucovaci hodiny, pripadné prislusnému dozoru a v pfipadé poskozeni majetku
v kmenové ucebné také tridnimu uciteli. Odpovédnost za sSkodu se tidi paragrafem
2894 zakona €. 89/2012 Sb. (obcansky zakonik).

3.2.Pokud Zak majetek Skoly poskodi umysiné nebo svoji nedbalosti, plné za Skodu
odpovida. Odstranéni Skody zajisti na vlastni naklady v dobé dohodnuté
s povérenym pracovnikem. Nedojde-li v dohodnuté dobé k odstranéni Skody, zajisti
odstranéni Skody skola a Zak poskytne Skole plnou finan¢ni ndhradu ve vysi ceny
opravy.




3.3. Zachazeni s majetkem Skoly v laboratofich a odbornych ucebndch je upraveno
laboratornimi fady a fadem odborné ucebny.

3.4.74k je povinen Setrné a hospodarné zachazet se svéfenymi ucebnimi pomockami
a zapUjcenymi uéebnicemi.

3.5.74k je povinen dodrZovat pravidla pro $etrné hospodaieni s energiemi (zhasinani,
efektivni vétrani apod.)

Provozni fad schvalen Skolskou radou dne 31. 8. 2023.

V Olomouci 31. 8. 2023

Mgr. Karel Neumann Mgr. Rendta Havelkova
reditel Skoly predsedkyné Skolské rady



