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Metodicky list/anotace

Prezentace predstavuje zakum moznost vyuzivat v ramci jednoho seSitu MS Excel
vice listi a seznamuje je s jejich zakladnimi moznostmi.

Datum vytvoreni: 8. prosince 2012



Prace s listy
v MS Excel



Souboru vytvorenému v aplikaci Microsoft Excel se Cesky
rika ,sesit” (v anglické verzi ,, book”). Kazdy nové otevreny sesit
standardné nabizi tfi tzv. , listy” (v anglické verzi ,,sheets®).

Listy nalezneme v levém dolnim rohu (viz obrazek).
Pt

Data zapsana v jednom 30
sesitu je tedy mozné orga-
nizovat zapisem na rizné
listy. Tyto listy Ize pfejme-  piipraven

Listl - List? - List3 - #J

novavat Ci jinak oznacCovat,

navysovat Ci snizovat jejich pocCet, presouvat a ménit jejich
poradi ¢i kopirovat. Udaje a vzorce v nich zapsané Ize pak
navzajem propojovat absolutnimi i relativnimi odkazy.



Prednastaveny pocet listu v sesitu je 3. Pfepinat mezi
nimi Ize kliknutim mysi a nasledné v kazdém z nich
muzeme libovolné vytvaret tabulky s udaji a vzorci.

Pokud nam pocet listll nestaci, mizeme si pridat dalsi.
Nejsnadnéni toho docilime bud kliknutim na zalozku za
poslednim listem (novy list se vloZi pravé za tento posledni list),
nebo stiskem kombinace klaves SHIFT + F11 (novy list se vlozi
za list, ktery je prave aktivni).

DalSi moznosti je kliknout na zalozku nékterého z jiz
existujicich listl pravym tlacitkem mysi, nasledné ze zobrazené
nabidky vybrat ,Vlozit... a potom , List“



Pokud chceme néktery z existujicich listl odstranit (tj.
smazat bez nahrady), tak na néj klikneme pravym tlacitkem a
z nabidky zvolime moznost , Odstranit®.

Listy mUzeme také presouvat a meénit tak jejich poradi.
Nejjednoduseji toho dosahneme tak, ze list uchopime mysi za
jeho zalozku a presuneme na novou pozici. Méné vyuzivanou
moznosti je kliknout na list pravym tlacitkem, z nabidky vybrat
moznost ,,Presunout nebo zkopirovat” a dale pak vybrat, zda se
ma presunout zcela na konec nebo pred nektery z ostatnich
listd.

Stejnym postupem muizeme list i zkopirovat s tim, ze jesté
zaskrtneme policko ,Vytvorit kopii“.



Pro lepsi orientaci je vhodné si listy néjak priléhave
pojmenovat. Nejobvyklejsi a nejrychlejsSi zpUsob je kliknout
dvakrat rychle na zalozku listu, ¢imz se oznaci puvodni nazev
(napf. ,List1“). Druhy mozny zpUsob je kliknout na list pravym
tlacitkem mysi a z nabidky vybrat moznost ,,Prejmenovat®,

V obou pripadech puvodni ndzev smazeme a napiSeme novy,
ktery potvrdime klavesou ENTER.

Orientaci také muze pomoci barevné odliseni zalozek
jednotlivych listl. Toho docilime tak, ze opét na zdlozku
vybraného listu klikneme pravym tlacitkem mysi, naslednée pak
zvolime moznost ,Barva karty” a vybereme si z nabidky
riznych bareuv.



Zkusme v tabulce vypocitat nasleduijici priklad:

Plocha zavitu Sroubu, ktery stoupa pod uhlem ¢ = 40°, je
zatizena osovou silou Q =5 N. Jakou silou F (N) je potreba
pusobit pri povolovani Sroubu, jestlize soucinitel smykového
treni dvou stycnych ocelovych ploch =0,17

Silu F vypocitame z nasledujiciho vztahu:

F=0Q-1g(y—u)



1)

2)

3)
4)
5)

Sestavte nasledujici A B C D
tabulku s vypoctem
této sily F.

2 Q g u F
3 20N 40° (.1

Vytvorte kopii listu

s touto tabulkou a nasledné v novém listu upravte
vypocet tak, ze zménite hodnoty uhlu stoupani zavitu
)=35° a osové sily Q=10 N.

Zmeénte nazvy obou lista.

Odliste oba listy barvou jejich karet.

N . . o Reseni:
Smazte vsechny prebytecné listy. e
ISCT aplikace
Microsoft I(ojfﬁce Excel
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z: http://office.microsoft.com/cs-cz/sup




